Korespondencja seryjna

Cwiczenie 1.

Przygotowa¢ dokument gtéwny korespondencji seryjnej o tresci pokazanej na rys. Dane
adresowe zapisa¢ w pliku mieszkancy. Wydrukowac¢ zawiadomienia do wszystkich
mieszkancow.

Imig Nazwisko Miejscowosé Kod Ulica

Jan Nowak Warszawa 00-234 Cicha 45/2

Marek Kowalski Krakow 00-123 Mata 23/4

Aniela Wojcik Cze¢stochowa 42-200 Dworcowa 2/4
Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Wspolny dom" Warszawa, dn. 12.03.2006

00-345 Warszawa Ul. Jasna 2

«Imig_» «Nazwisko»
«kod» «miasto»

UL. «Ulica»

Zawiadamiamy, ze od dnia 01.03.06 wzrasta czynsz za lokal w zwiazku ze wzrostem
ogolnych kosztéw utrzymania budynku. Doktadne rozliczenia podajemy ponize;.

Z powazaniem

Prezes Jan Nowak

Cwiczenie 2.
Przygotowa¢ dokument gtéwny korespondencji seryjnej dane adresowe zapisa¢ w pliku.

Ta cze$¢ dokumentu to naglowek, Tutaj wstaw grafike
wyrozniony kolorem. (ustawi¢ wym. rys. 2 cm i
3 cm)

Teatr MIMOZA Centrum Rekreacji, ul. Rozrywkowa 5

«Nazway
«Ulica»
«kod» «miasto»

Zapraszamy pensjonariuszy na nieodplatne przedstawienie naszego teatru w kazda $rodeg miesiaca.
W zataczeniu przesylamy repertuar na najblizsze poétrocze.

Nazwa Kod Miasto Ulica

Klub seniora ,,Pogodna Jesien" 00-678 Warszawa Ul Mifa 3

Dom Opieki ,,Senior" 00-789 Warszawa  |PL. Wyjatkowy 7
Przystah - Dzienny Dom Pobytu 00-234 Warszawa  |Al. B. Prusa 23

Scal zaproszenia do wszystkich adresatow w nowy dokument.
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